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Mesto SpiSska Stara Ves

Smernica

primatora mesta o slobodnom pristupe k informéacianmv podmienkach
samospravy mesta SpiSska Stara Ves

Smernica upravuje rozsah a postup zvenegnia a spristufpvania informacii, ktoré ma

mesto SpiSska Stara Ves ako povinna osoba k digpezimysle zakona NR SR 211/2000 Z.z.
o slobodnom pristupe k informaciam a o zmene #neop niektorych zakonov v zneni neskorsich
predpisov (zakon o slobode informécii).

w N

Clanok I.
VSeobecné ustanovenia

Kazda fyzicka alebo pravnicka osoba méze mesteskpiStara Ves poziafla spristupnenie
informacie, ktor ma mesto k dispozicii, a to beausdzania pravneho alebo iného dévodu
alebo zaujmu, pre ktory sa informacia pozaduije.

Zverejnenou informaciou je informacia, ktori mézgdy opakovane vyadava a ziskavé.
Spobsoby spristumvania informacii su:

a) ustne

b) nahliadnutim do spisu, vratane moznosti vyhateviodpis alebo vypis

c) spristupnenim koépii predldh s poZadovanymi inforiauad

d) odkopirovanie informacii na technicky nosiat

e) faxom

f) posStou

g) elektronickou posStou

PoZadovana informécia sa spristupni spésobdéenym Ziadattom alebo dohodnutym
sposobom.

VSetky pisomné Ziadosti o spristupnenie informauiZno podéna podatkni (sekretariate
primatora) MsU v SpiSskej Starej Vsi.

Evidenciu vSetkych Ziadosti o spristupnenie infaiinéedie sekretariat MsU.

Evidencia obsahuje Udaje uvedené vo Formularijatpd vybaveni Ziadosti o poskytnutie
informacii na zaklade zakona o slobode informéEiiilohac. 2)

Clanok 1.
Druhy a sp6soby zverapovanych informacii

Mesto SpiSska Star4 Ves zverge na internetovej strankewvw.spisskastaraves.sieto druhy

informacii:

a) Informacie o meste SpiSska Stara Veslpagst. 8 5 ods. 1 zakona o slobode informécii

b) Zoznam @dinnych vSeobecne zavaznych nariadeni mesta Staka Ves

c) Zoznam platnych vnatornych pravnych predpisov mg8gidska Stard Ves

d) Terminy zasadnuti MsZ a navrh programu rokovania

e) Uznesenia zo zasadnuti MsZ

f) Rozpaet a zaverny (et samospravy mesta za prislusny kalendarny rok

g) Preltad o prevodoch a prechodoch vlastnictva mesta telimajiveci, vratane bytov a
nebytovych priestorov a hniite] veci
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h) Zverepovanie zmllv, objednavok a faktur gadzakona. 546/2010 Z.z.

2. Mesto SpiSska Stara Ves zvétgg na Uradnej tabuli zriadenej pred budovou kaktio domu
v SpiSskej Starej Vsi, ul. SNP 52 tieto druhyommhacii:
a) VSeobecne zavazné nariadenia mesta Spisska\&ampred ich schvalenim po dobu 15
dni a po
ich schvaleni po dobu 15 dni pred nadabtim &innosti
b) Rozp®et a zaverny et samospravy mesta po dobu 15 dni pred ich sativéle
c) Plan kontrolngjinnosti hlavného kontrol6ra najneskér 15 dni pegtbjschvalenim

3. Na Mestskom uradu v tradnych hodinach je mgZno
a) nahliadnt do Zbierky zakonov SR
b) nahliadnd do VZN mesta SpiSska Stara Ves
c¢) nahliadnti do zapisnic a prijatych uzneseni MsZ a komisii MsZ

Clanok Il
Spristupnenie informacii

Informacie sa spristuipju na zaklade Ziadosti
Ziadog’ o spristupnenie informécii mozno péda
a) pisomne — kancelaria primatora mesta SpiSska Stwa
b) faxom na faxoveéislo 052 /418 0416
c) Ustne na sekretariate priméatora
d) elektronickou poStou na e-mailovu adresu sakiggtl primatora:
sekretar@spisskastaraves.sk
Kazda Ziadasmusi obsahova
a) ktorej povinnej osobe je &ena, t.z. Mestsky Urad Spidska Stara Ves, Sturp84.Q9,
061 01 SpiSskéa Stara Ves
b) meno, priezvisko, nazov alebo obchodné meno Zikalgsho adresa pobytu alebo sidlo
c) ktorych informacii sa Ziaddsyka
d) aky spdsob spristupnenia informacii ziatiatavrhuje.
Ak Ziadog neobsahuje pozadované nalezitosti, ziddsdebezodkladne pisomne vyzve, aby ju
v lehote 10 dni doplnil. V pripade, Ze aj naprigkwe Ziadatk Ziados nedoplni a informéciu
nie je mozné pre tento nedostatok spristjpnados sa odlozi.
VSetky Ziadosti podané akymikeek spdsobom budd evidované na sekretariate primétesta
na Formulari o prijati a vybaveni Ziadosti o poskyie informacie

4. V pripade, ak Ziadaferiamo Ustne Ziada spristupmforméciu nahliadnutim do spisu, vratane

moznosti vyhotowi si odpis alebo vypis alebo kopiu zo spisov a pageksvoju totoZnd's
predloZzenim oianskeho preukazu, zamestnanec sekretariatu priangitoa prislusSnom
organiz&nom Gtvare MsU, do ktorého kompetencie poZzadovaioémacia patri, zistti je
mozné pozadovanu informaciu tymto spésobomdhsgristupni. Ak je to mozné zamestnanec
sekretariatu primatora Ziadé#seodkaze na prislusného zamestnanca daného oddédemy
nasledne vyplni formular o spristupneni informacadovzda ho na sekretariat primatora
mesta.

5. Ak je predmetom Ziadosti informacia, ktora uz bolarejnend, Ziadatevi sa bez zbytiného

odkladu najneskoér vSak do 5 dni od podania Ziadasiami, kde je mozné viada’ a ziska
poZadovanu informéciu. Ak Ziadéit€alej trva na spristupneni, poZzadovana informaciasa

spristupni. V danom pripadechaa plyn& lehota na vybavenie odaal, kel’ Ziadat& oznami,
Ze trva na spristupneni.

6. Pre potreby vybavenia Ziadosti su vSetci zamestmaesta povinni poskyts(innos’

poZzadovanu od povereného zamestnanca sekretatiididiqra.
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Clanok IV.
Lehoty na vybavenie Ziadosti

. Lehota na vybavenie Ziadostiglej len lehota) zdna plyn® diom, kedy bola mestu podana,

pricom podana jeitbm, kedy bola mestu ozndmena.

. 'V pripade, ak sa bude vyZadéwdoplnenie Ziadosti, lehota na vybavenie Ziadaiina plyn®

odstranenim nedostatkov ziadosti.

. Ak predmetom zZiadosti je spristupnenie informaddiyé mesto nema k dispozicii a ma

vedomos o tom, kde mozno pozadovanu informaciu ziskastlpi Ziadasdo piatich dni odo

dina dorikenia Ziadosti tej povinnej osobe, ktora ma tieforimacie k dispozicii, pé¢om

postupenie bezodkladne oznami Ziatiate V tomto pripade lehota na vybavenie Ziadosti

z&ina plyn@ dinom, kedy Ziadasdostala osoba, prislusna vo veci kbna

. Ak je predmetom Ziadosti uz zverejnend informaaigak Ziadatetrvd na spristupneni, lehota

z&ina plyn@ odo dha, kel’ Ziadat& oznami, Ze trva na spristupneni.

. Ziadog’ sa vybavuje bezodkladne, najneskdr viak do 8dimidoa, kedy zaina plynd lehota

vybavenia Ziadosti v zmysle predchadzajlcich odséke 4.

.V pripade vyskytu zavaznych dévodov, ktorymi su:

a) vyhladavanie a zber vdieho pétu oddelenych alebo odliSnych informécii poZzadoeany
na spristupnenie v jednej Ziadosti

b) preukazatiné technické problémy spojené s gtiavanim a spristupnenim informacii,
o ktorych mozno predpoklatigze ich mozno odstrahi ramci predZenej lehoty, sa lehota
na vybavenie prd#i najviac v3ak o 8 pracovnych dni.

. Pri preukazaténych technickych problémoch spojenych skadévanim a spristidpvanim

informacii, u ktorych nemozno predpoklédae sa odstrania v ramci ptéenej lehoty poth

ods. 6 je mozné préxt lehotu az do odstranenia tychto problémov.

. Ziadatéovi sa bezodkladne, najneskdr viak do 8 pracovdficlodo da zaatia plynutia

lehoty na vybavenie Ziadosti, pisomne oznamiigieede lehoty ptiom sa uvedie dévod

predZenia lehoty.

Clanok V.
Vybavenie ziadosti

. O kazdom vybaveni Ziadosti, ktorym sa spristupmi@armécie v plnom rozsahu a stanovenym
spbsobom sa urobi zaznam zapisom v spise, ktoggquge povereny zamestnanec mesta. Proti
tomuto rozhodnutiu nemozno padapravny prostriedok.

. Ak sa Ziadosti nevyhovie, hoci letasti, vyda sa o tom pisomné rozhodnutie s uvedenim
dévodu nespristupnenia, ktoré podpisuje primatastme

. Ak sa v lehote na vybavenie zZiadosti neposkytneagovana informacia alebo sa nevyda
rozhodnutie, ptiom informé&cia sa nespristupni, ma sa za to, Zewyalané rozhodnutie,

ktorym sa spristupnenie informéacie odmietlo.

. Za dei doruwtenia rozhodnutia sa ptalods. 3 tak povaZuje tretitded uplynutia lehoty na
vybavenie Ziadosti.

Clanok VI.
Obmedzenie pristupu k informaciam

. Ak je poZzadovand informécia v sulade s pravnymipiemi ozn&end za sluzobné tajomstvo
alebo daové tajomstvo, ku ktorym Ziaddteema opravneny pristup, takato informacia sa
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nespristupni s uvedenim odkazu na prislusny prakegpis.

Informacie, ktoré sa dotykaju osobnosti a sukrotyzéckej osoby, pisomnosti osobnej povahy,
podobizne, obrazové snimky, obrazové a zvukovéarayntykajluce sa fyzickej osoby alebo jej
prejavov osobnej povahy a informacie o osobnychoatiafyzickej osoby, ktoré su spractvané
v informanom systéme za podmienok ustanovenych zakaner28/2002 Z.z. o ochrane
osobnych udajov v zneni neskorSich predpisov datapnia, len ak to ustanovuje zakon alebo
na zaklade predchadzajuceho pisomného suhlasuutejkyzickej osoby.

. 'V pripade, ak ide o spristupnenie informacie, ki odovzdana osobou, ktorej taku
povinnos zakon neuklad4 a ktora na vyzvu pisomne ozna#elap spristupnenim nesuhlasi,
nebude spristupnena. Takéto Ziadosti sa vybavegnosstne.

Informacie ozn&né ako obchodné tajomstvo sa nespristupnia.

Clanok VII.
Opravné prostriedky

. Proti rozhodnutiu o odmietnuti Ziadosti spristéigwzadovanu informaciu moéze Ziadapeda
odvolanie na Mestsky Urad v SpiSskej Starej Vsi.

. Odvolanie je mozné podalo 15 dni odoith dorienie rozhodnutia alebo marneho uplynutia
lehoty na vybavenie.

. O odvolani rozhodne primator mesta do 15 dni oddmia odvolania povinnou osobou. Ak
primétor v tejto lehote o odvolani nerozhodne, poithda sa, Ze vydal rozhodnutie, ktorym
odvolanie zamietol a napadnuté rozhodnutie potvzdildé doruenia tohto rozhodnutia sa
povazuje druhy depo uplynuti lehoty na vydanie rozhodnutia.

. Rozhodnutie o odmietnuti Ziadosti mozno preskiigteom.

~ Clanok VIII.
Uhrada nakladov

Informécie sa spristupju spravidla bezplatne, s vynimkou Uhrad uvederwphlohecislo 1
tejto smernice.
. Uhrady su prijmami mesta.

Clanok IX.
Spolaéné ustanovenie

Informécie tykajuce sa rozpmvych organizacii mesta sa spristupnia len gakia mesto
pozadovanu informéciu k dispozicii. V @p@m pripade takuto Ziaddpostupi tej pravnickej
osobe, ktorej sa pozadovana informacia tyka a kt@rdakato informaciu k dispozicii.

. Ak v smernici nie je ustanovené inak, pouziju saolEcné predpisy o spravnom konani.

Clanok X.
Zavereéné ustanovenia

1. Téato smernica nadobuddignog’ 1. jula 2011.

V SpiSskej Starej Vsi 5. 5. 2011

Ing. Jozef Harabin
primator mesta



Priloha ¢. 1
SADZOBNIK UHRAD ZA SPRISTUPNENIE INFORMACII

RozmnoZovanie — xerox:
za prekopirovanie jednej strany formatu A4 EO03

Informécia poskytnuta na CD nosti

1CD 0,50 €
Poplatky spojené s odoslanim listovej zasielky

a) obalka — 1 ks 0,01€
b) postova poukazka — 1 ks 0,01€

c) poplatky za realizaciu postovych zasielok &aija pod’a aktualneho
cennika Slovenskej posty, a. s.

Poplatky savisiace s odoslanim informacie faxom
Poplatky sa &uju pod’a aktualneho cennika Slovenskych telekomunikaai, a

Poplatky savisiace s odoslanim informacie teleforky
Poplatky sa &tujua pod’a aktualneho cennika prevadzkovateverejnej
telekomunik&nej siete

¢ Ak nepresiahne celkova finamaciastka za spristupnenie informacie sumu 0,33 €tanes
poskytne bezplatne.

¢ Pri poplatku za spristupnenie informacie, ktoryspfelje sumu 0,33 € sa ziadateyzve, aby
naklady, ktoré mestu vznikna, uhradil vopred v pokli MsU v SpiSskej Starej Vsi alebo na
Gcet mesta .



Priloha ¢&. 2

Mesto Spisska Stara Ves, Mestsky Grad v Spisskeja&Bej Vsi , Stirova 228/109

Formuléar
o prijati a vybaveni Ziadosti o spristupnenie infomacii na zaklade zakona. 211/2000 Z.z.
o slobodnom pristupe k informaciam a o zmene a dopéni niektorych zakonov
v zneni neskorSich zmien a doplnkov (zakon o slobednformécii)

Cislo z&znamu: ......ccoovvveennnn.
Cislo SPISU: ....vvveveiiiiiiiiieeeeeenn,

Datum podania Ziadosti @ .........cccceeeeeeeeeeennn.
Ziadog’ podana:

] pisomne [] faxom 7] Uustne ] e-mailom

Meno a priezvisko
(nazov alebo obchodné meno) Ziatlale ...........ccccooviiiiiiii i

Adresa pobytu (SIdI0) ZIAA@EBE ...........cccoeeeiiiiiiieeeee e e e e e e e e e e e e r————-

Obsah pozadovanych informacii:

PoZadovany sp6sob spristupnenia informacie:

] Ustne 1 nahliadnutim do spisu [ spristupnenim képii 1 odkopirovanim na CD

1 faxom 1 poStou "1 e-mailom

podpis Ziadide
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Ziad0S POSLUPENA: ... ..ot ettt

Ziados’ : vybavena — zamietnuta

Forma vybavenia ZIadOSTE: ........oeuuiiiuiiiiie e s
DOvod zamietnutia ZIAJOST ... ....coiiiiiiiiie e ee e e e e e e ee e
SpPOSODb vybavenia ZIadoSHi: ........coouiiiiiitmmmmmmm e

Naklady predpisané k Uhrade VO VYSKE: ........oummeeeeeeeeaeiiiiiiiiiiiiiiiiiiiieneeeeeeeeesssnsnnnnes

Ziados’ vybavi’ v predZenej lehote (16 pracovnych dni): .............oeeeeeeeeseireeeieeieenenns

U uvies organiza&ny Gtvar
2 nehodiace sa krtiu



