Mesto SpiSska Stara Ves

Smernica primatora mesta

o postupe vykonavania financnej kontroly
v posobnosti Mesta SpiSska Stara Ves



Primator Mesta SpiSska Stara Ves

V sulade sustanovenim § 5 zakona ¢. 357/2015 Z. z. o finan¢nej kontrole a audite
a o zmene adoplneni niektorych zakonov a § 13 ods. 4 pism. zdk. ¢. 369/1990 Zb.
o obecnom zriadeni v zneni neskorSich predpisov.

vydava

Smernicu
o postupe vykonavania finan¢nej kontroly
v posobnosti Mesta Spisska Stara Ves

) I. CAST
VSEOBECNE USTANOVENIA

CL1

1. Smernica upravuje zakladné pravidla, ciele aspdsob vykonavania financ¢nej kontroly,
realizovanej podla zdkona &. 357/2015 Z. z. o finan¢nej kontrole a audite a o zmene
a doplneni niektorych zakonov (d’alej len zakon o FK). =

Smernica je stcastou jednotného akomplexného systému finanéného riadenia,
zabezpeCujuceho dodrziavanie vSeobecne zavidznych pravnych predpisov a dodrZiavanie
hospodarnosti, efektivnosti, u¢innosti a ucelnosti pri hospodareni s verejnymi prostriedkami
organu verejnej spravy (d’alej len VS), ktorym je Mesto SpiSska Stara Ves (d’alej len mesto
v prislusnom tvare) ako aj pri inych ¢innostiach mesta.

2. Smernica podrobnejsie upravuje pdsobnost’ v oblasti finan¢nej kontroly v ramci mesta.

3. Ciel'om smernice je zabezpelit’ jednotnt aplikaciu ustanoveni § 7 - § 9 zakona o FK.
4. Ustanovenia tejto smernice sa nevztahuju na kontrolu vykonavanu podla osobitnych
predpisov.

Cl.2

Zakladné pojmy

Na ucely tejto smernice sa rozumie

1. finan¢né riadenie suhrn postupov primatora mesta pri riadeni rizik, zodpovednom
planovani, rozpoétovani, pouziti, poskytovani, U¢tovani, vykaznictve verejnych financii,
finan¢nej kontrole a audite, ktorého cielom je hospodarne, efektivne, ucinné a ucelné
vyuzivanie verejnych financii,

2. finan¢nou kontrolou sihrn ¢innosti zabezpecujicich overovanie hospodarnosti,
efektivnosti, Gi¢innosti a ucelnosti finanénych operacii alebo ich ¢asti pred ich uskutocnenim,
v ich priebehu a az do ich kone¢ného vysporiadania, zic¢tovania, dosiahnutia a udrzania
vysledkov a ciel'ov finan¢nych operacii alebo ich casti,




3. finan¢nou operaciou alebo jej ¢astou prijem, poskytnutie alebo pouzitie verejnych financii
v hotovosti alebo bezhotovostne, pravny tikon alebo iny itkon majetkovej povahy.

a) prijmom verejnych financii je napr. prijem z poplatkov, dafiovy prijem, thrada faktur,
dotécie, zi¢tovanie preddavku zamestnanca poskytnutého na sluzobni cestu, na uskuto¢nenie
nakupu v hotovosti a pod.

b) poskytnutie verejnych financii subjektom verejnej spravy zrozpoCtu mesta na kone¢né
pouzitie pravnickym a fyzickym osobam je napr. dotacia, grant, finan¢na vypomoc a pod.,

¢) pouzitim verejnych financii je napr. nakup drobného tovaru, cenin, prac, sluzieb,
reprezentaény vydavok, poskytnutie preddavku na sluzobnu cestu, zictovanie preddavku po
uskutoéneni sluzobnej cesty, tthrada doslej faktury, vyplatenie mzdy zamestnancovi, uhrada
odvodov a pod.,

d) pravny ukon je prejav vole smerujuci k vzniku, zmene alebo zaniku tych prav alebo
povinnosti, ktoré pravne predpisy s takymto prejavom spdjaji. Pravnym tukonom je napr.
vstup do zavizku — uzatvorenim zmluvy obchodnej alebo pracovnej, dohody o pracovnej
¢innosti, o vykonani prace, objednavky, cestovny prikaz, potvrdenie dodacieho listu,
rozhodnutia v spravnom a daflovom konani a pod.,

e) inym ukonom majetkovej povahy je tikon, ktory ma dopad na evidenciu o majetku, napr.
kiipa, zaradenie, vyradenie, presun, likvidacia, inventarizacia, inventira, predaj, prendjom,
nahrada Skody, verejné obstaravanie, vecné bremeno a pod.

4. verejnymi financiami su:

— finanéné prostriedky podla zdkona & 523/2004 Z. z. orozpoctovych pravidlach
verejnej spravy aozmene adoplneni niektorych zdkonov v zneni neskorSich
predpisov (d’alej len zékon ¢. 523/2004 Z. z.),

— finanéné prostriedky zo zahrani¢ia poskytnuté na zéklade medzindrodnych zmluv,
ktorymi je Slovenska republika viazana,

— finan¢né prostriedky z rozpoctov ¢lenskych statov Eurdpskej tnie,

— finanéné prostriedky z rozpodtov inych ako ¢lenskych Statov Eurdpskej unie urcené na
financovanie alebo spolufinancovanie programov Eurdpskej tnie,

— vlastné finan¢né prostriedky osoby uréené na financovanie spolo¢nych programov
realizovanych na zéklade medzindrodnych zmliv, ktorymi je Slovenska republika
viazana alebo uréené na spolufinancovanie programov Eurdpskej unie.

— finanéné prostriedky, ktoré poskytuje mesto pravnickej osobe alebo fyzickej osobe, az
do ich pouzitia na ur¢eny ucel, a to aj vtedy, ak sa poskytuji prostrednictvom inej
pravnickej osoby.

5. opravnenou osobou MsU mesta, ak vykondva administrativnu finanénu kontrolu alebo
finanénu kontrolu na mieste, hlavny kontrolor mesta, Ministerstvo financii Slovenske;j
republiky, Urad vladneho auditu podl'a § 4 zakona o FK alebo ind pravnicka osoba podla §
19 ods. 5 zakona o FK, ak vykonavaju vladny audit,

6. povinnou osobou mesto, MsU, Spojena $kola, pravnické osoby a fyzické osoby, ktorym je
poskytnutd zrozpo¢tu mesta dotacia, ak sa u nich vykondva administrativna financna
kontrola, finanéna kontrola na mieste, vnutorny audit alebo vladny audit,

7. prizvanou osobou zamestnanec iného organu VS, zamestnanec pravnickej osoby,
cudzinec a ind fyzicka osoba, ak ich organ verejnej spravy prizval na vykonanie
administrativnej finanénej kontroly, finan¢nej kontroly na mieste alebo auditu,




8. zamestnancom je fyzickd osoba v pracovnom pomere alebo v obdobnom pracovnom
vzt'ahu definovana v organizatnom poriadku.

9. auditujucim organom ministerstvo financii a Urad vladneho auditu,

10. hospodarnostou vynalozenie verejnych financii na vykonanie ¢innosti alebo obstaranie
tovarov, prac a sluzieb v spravnom ¢ase, vo vhodnom mnozstve a kvalite za najlepSiu cenu,

11. efektivnostou najvyhodnejsi vzajomny pomer medzi pouZitymi verejnymi financiami a
dosiahnutymi vysledkami,

12. u¢innostou plnenie urcenych ciel'ov a dosahovanie planovanych vysledkov vzh'adom na
pouzité verejné financie,

13. ucelnost'ou vzt'ah medzi uréenym ucelom pouzitia verejnych financii a skutoénym u¢elom
ich pouzitia,

14. riadenim rizik opakujici sa proces navzajom previazanych ¢innosti, ktorych cielom je
riadit’ potencialny vznik rizika, teda obmedzit’ pravdepodobnost’ vyskytu rizika alebo znizit
jeho vplyv s cielom predchadzat’ nepriaznivym vysledkom ¢i negativnym javom v ¢innosti
mesta a zamedzit’ vzniku nezrovnalosti a podvodom,

15. rizikom pravdepodobnost’ vyskytu udalosti s nepriaznivym vplyvom na splnenie uréenych
cielov a uloh,

16. osobou pravnicka osoba a fyzicka osoba, ak v jednotlivych ustanoveniach zdkona o FK
nie je uvedena iba fyzicka osoba alebo iba pravnicka osoba.

1L ,CAST
FINANCNA KONTROLA

CL3
Ciel’ financnej kontroly

Ciel'om finan¢nej kontroly je zabezpecit’ najmé
a) dodrziavanie hospodarnosti, efektivnosti, G¢innosti a ucelnosti pri hospodareni
s verejnymi financiami a realizacii finan¢nej operacie alebo jej Casti,

b) dodrziavanie rozpo¢tu mesta,

¢) dodrziavanie zakona o FK, vSeobecne zavidznych pravnych predpisov vydanych na
jeho vykonanie, osobitnych predpisov, medzinarodnych zmlav, ktorymi je Slovenska
republika viazana a na zaklade ktorych sa Slovenskej republike poskytuji finanéné
prostriedky zo zahrani€ia, rozhodnuti vydanych na zaklade osobitnych predpisov alebo
vnutornych predpisov,

d) dodrziavanie uzatvorenych zmliv mestom,

e) dodrziavanie podmienok na poskytnutie a pouzitie verejnych financii,



f) spravnost’ a preukdzateInost vykonavania finan¢nej operacie alebo jej casti,
spol'ahlivost’ vykaznictva,

g) ochranu majetku v sprave alebo vo vlastnictve mesta,
h) predchadzanie podvodom a nezrovnalostiam,

1) vCasné a spolahlivé informovanie primatora mesta o irovni hospodarenia s verejnymi
financiami a o vykonavanych finanénych operaciach alebo ich ¢astiach,

j) overovanie plnenia opatreni prijatych na napravu nedostatkov zistenych
administrativnou finan¢nou kontrolu alebo finan¢nou kontrolou na mieste a
na odstranenie pricin ich vzniku,

k) overovanie d’alSich skutocnosti suvisiacich s finan¢nou operaciou alebo jej Castou
a finan¢nym riadenim.

Cl. 4
Zodpovednost’ za financ¢né riadenie a FK

1. Primator mesta podl’a zakona o FK zabezpecuje

a) riadenie rizika a finan¢ni kontrolu tak, aby sa pri plneni zamerov acielov mesta
predchadzalo poruSovaniu zakona o FK, vSeobecne zavidznych pravnych predpisov vydanych
na jeho vykonanie, osobitnych predpisov alebo medzinarodnych zmlav, ktorymi je Slovenska
republika viazand ana zdklade ktorych sa Slovenskej republike poskytuju finan¢né
prostriedky zo zahranicia,

b) hospodarnu, efektivnu, G¢innu a ucelnu realizaciu finan¢nej operacie alebo jej Casti,
c) overovanie plnenia podmienok na poskytovanie a pouzivanie verejnych financii,

d) vykonanie alebo pokra¢ovanie finan¢nej operacie alebo jej Casti len, ak je v sulade s ¢l. 6
ods. 3 tejto smernice,

e) spolahlivost’ vykaznictva, vratane vytvarania auchovavania overitelného zaznamu
o finan¢nej operéacii alebo jej Casti,

f) spravnost a uplnost’ informacii o vykonavanej finan¢nej operacii alebo jej Casti,

g) ochranu majetku v sprave alebo vo vlastnictve mesta,

h) predchadzanie podvodom a nezrovnalostiam ich odhal'ovanie a zabezpec¢enie napravy,

1) monitorovanie a hodnotenie C¢innosti vykonavanych mestom s cielom ziskavania
informécii o nich, posudzovania Grovne ich vykonavania, oznamovania nedostatkov zistenych
v ¢innostiach vykondvanych mestom a ich odstrafiovanie,

j) vylucenie zasahov smerujicich k ovplyviiovaniu zamestnancov vykonavajicich finanéna
kontrolu,

k) prijatie opatreni na napravu zistenych nedostatkov ana odstranenie pri¢in ich vzniku
zistenych opravnenou osobou (kontrolnym organom), Najvyssim kontrolnym turadom
Slovenskej republiky, Eurdopskou komisiou, Eurdépskym dvorom auditorov alebo inymi
organmi, ktoré maji opravnenie na vykon kontroly alebo auditu vratane uplatnenia opatreni
voc¢i zamestnancom zodpovednym za zistené nedostatky.



2. Mesto je povinné ur€it’ pri poskytovani a pouziti verejnych financii také podmienky, aby
bolo zabezpefené hospodarne, efektivne, u€inné aucelné hospodarenie s verejnymi
financiami.

3. Vedtci zamestnanec mesta povereny primatorom mesta vykonavat' zdkladni finan¢nu
kontrolu je v rozsahu pdsobnosti ustanovenej Organizaénym poriadkom mesta zodpovedni
za:

a) vytvorenie postupov finan¢ného riadenia tak, aby sa zabezpecilo transparentné
posudzovanie a finan¢nd kontrola pripravy a realizacie finan¢nych operécii,

b) vykonavanie zakladnej FK podl'a zakona o FK a tejto smernice,

¢) za pripravu a realizaciu finan¢nych operacii tak, aby bola dodrzana zasada hospodarnosti,
efektivnosti, ucinnosti a ucelnosti pri hospodareni s verejnymi prostriedkami a s vlastnymi
prostriedkami,

d) zabezpecovanie pripravy a realizacie finan¢nych operacii v stilade s uzatvorenymi
zmluvami, alebo inymi rozhodnutiami o hospodareni s verejnymi prostriedkami a s vlastnymi
prostriedkami,

¢) zabezpeCovanie dodrziavania vSeobecne zavdznych pravnych predpisov, vnatornych
pravidiel a smernic mesta a prislusnych ustanoveni Organizacného poriadku mesta, ako aj
prislusnych ustanoveni tejto smernice,

f) vyjadrenie aj so zodpovednym zamestnancom za prislusni finan¢na operaciu, ¢i je alebo
nie je mozné finan¢nu operaciu alebo jej Cast’ vykonat’, v nej pokracovat alebo vymahat’
poskytnuté plnenie, ak sa finan¢na operacia alebo jej ¢ast’ uz vykonala.

CL5S
1. Finan¢na kontrola sa vykonéva ako:
— zdkladna finan¢na kontrola (d’alej len ZFK)
— administrativna finan¢na kontrola (d’alej len AFK)
— finan¢na kontrola na mieste (d’alej len FKM).

2. Za vykon finanénej kontroly vo vnutri mesta zodpoveda primator mesta.

3. Finan¢na kontrola je zamerana na ciele, ktoré stanovuje ¢l. 3. tejto smernice. Za vykon a
ciele finan¢nej kontroly zodpovedaju v ramci zakladnej finan¢nej kontroly a administrativne;j
finan¢nej kontroly zamestnanci zodpovedni za prislusny charakter finan¢nej operacie alebo jej
Casti a primator.

4. Za vykon finan¢nej kontroly na mieste zodpovedaji zamestnanci povereni primatorom
mesta.

W

CL6
Zikladna finanéna kontrola

1. Povinnost'ou zodpovednych zamestnancov za finan¢né operacie je overovat’ sulad kazdej
finanénej operacie alebo jej Casti so skuto¢nostami uvedenymi v ods. 3 tohto ¢lanku formou
zakladnej finan¢nej kontroly.



2. ZFK vykonavaji primator mesta, vedici zamestnanec mesta a zamestnanec na zverenom
tiseku podla prislusnej agendy a podl'a organizaéného poriadku mesta podl'a povahy financne;j
operacie alebo jej Casti .

3. Mesto zakladnou FK overuje, v sulade sciel'mi podla €l. 3 apodla povahy kazdej
finan¢nej operacie alebo jej Casti, jej stlad s

a) rozpo¢tom mesta na prislusny rozpoctovy rok,

b) osobitnymi predpismi alebo medzindrodnymi zmluvami, ktorymi je Slovenska
republika viazana a na zéklade ktorych sa Slovenskej republike poskytuju finan¢né
prostriedky zo zahranicia,

¢) zmluvami uzatvorenymi mestom,

d) rozhodnutiami vydanymi na zaklade osobitnych predpisov,
¢) vnutornymi predpismi alebo

f) inymi podmienkami poskytnutia verejnych financii neuvedenymi v pismenach a) aZ f).

4. Vystupom ZFK je vyjadrenie o vykone zakladnej finan¢nej kontroly, ktoré je v prilohe ¢&. 1
tejto smernice.

5. Osoby podl'a odseku 2 vykonavajuce zékladnu finanénu kontrolu potvrdzuju na doklade
stivisiacom s finanénou operaciou alebo jej ¢astou sulad so skuto¢nostami podla odseku 3
s uvedenim:

— svojho mena a priezviska, podpisu,
— datumu vykonania zékladnej finan¢nej kontroly a

— vyjadrenia, &i je alebo nie je moZné finanénu operaciu alebo jej Cast’ vykonat', v nej
pokraovat® alebo vyméhat’ poskytnuté plnenie, ak sa finanné operécia alebo jej Cast
uz vykonala.

6. Ak je predmetom ZFK zmluva, faktira a objednavka, za jej zverejnenie a dodrzanie lehot
na zverejnenie v stilade so zdkonom ¢&. 211/2000 Z. z. o slobodnom pristupe k informaciam
v platnom zneni na webovom sidle mesta zodpoveda pracovnik oddelenia sluzieb.

7. Ustanovenia 1. - 6. tejto smernice sa nepouZiju pri odstraniovani dosledkov prevadzkovych
havarii a inych havarijnych stavov bezprostredne po ich vzniku, ak odstranenie tychto
dosledkov neznesie odklad v zdujme ochrany Zivota, zdravia a v zdujme predchadzania
Skodam na majetku.

CL7
Administrativna finan¢na kontrola

1. Administrativna finan¢na kontrola sa vykona pri finanénych operaciach s charakterom
poskytnutia verejnych prostriedkov v zmysle overenia siladu podla ¢l. 6 ods. 3 tejto
smernice. V meste sa AFK tyka najmi poskytovania: dotacii z rozpoctu, vypomoci z rozpoctu
a pod.



2. AFK sa nevztahuje na poskytovanie dotacii subjektu v zriad'ovatel'skej posobnosti a na
poskytovanie verejnych prostriedkov suvisiacich s prevadzkovym chodom organizicie
zriadenej mestom. Rovnako sa nevztahuje na poskytovanie rozpoctovanych prostriedkov
v spravnom konani .

3. Pre vykon AFK sa vztahuju ustanovenia zakladnych pravidiel finan¢nej kontroly § 21 — 22
zakona o FK.

4. AFK vykonavaju veduci zamestnanec mesta a ekondm pred poskytnutim prostriedkov
zrozpotu mesta. V pripade poskytnutia dotacie/transferu je vzmluve o poskytnuti
finanénych prostriedkov z rozpo¢tu mesta uvedena podmienka umozZnenia vykonu AFK
povinnou osobou.

5. Vykonu AFK pri poskytovani verejnych prostriedkov predchddza vykon zékladnej
finan¢nej kontroly.

6. Za vykon AFK zodpovedaji zamestnanci a primator mesta, alebo nim povereny veduci
zamestnanec v zmysle €l. 6 ods. 2 tejto smernice.

7. Z AFK sa vypracovava navrh spravy a sprava. Vzory su v prilohe ¢.2 a 3 tejto smernice.

8. V pripade zistenia nedostatkov zodpovedni zamestnanci a primator vypracuju navrh spravy
s uvedenim lehoty na predloZenie namietok, ktory zaslu (resp. odovzdaji osobne) povinnej
osobe (kontrolovanej).

9. Po predloZeni namietok, zodpovedni zamestnanci vypracuju spravu s vyhodnotenim
pripomienok a uréenim lehoty zaslania spravy o splneni opatreni vyplyvajtcich z AFK.

10. V pripade zistenia porusenia osobitnych predpisov, zodpovedni zamestnanci navrhnu
aj sposob rieSenia a odportcanie na odstranenie nezakonného stavu.

11. Ak povereni zamestnanci nezistia nedostatky, je z AFK vyhotovena sprava podl'a prilohy
¢. 4 tejto smernice.

12. Na vykon AFK sa vzt'ahuju ustanovenia § 8, § 20, § 21 a § 22 zakona o finan¢nej kontrole
a audite.

CL8
Financna kontrola na mieste
1. Finanénu operaciu alebo jej Cast’ je opravnena osoba opravnena overovat’ aj finanénou

kontrolou na mieste, v ramci ktorej ziskava dokazy, preveruje a zistuje skutocnosti, ktoré
povazuje za potrebné na ucely overenia jej suladu s ¢l. 6 ods. 3 tejto smernice.



2. Finan¢na kontrola na mieste je vykonavana v

a) mestskom urade,

b) spojenej skole v zriad’ovatel'skej pdsobnosti mesta,

¢) pravnickej osobe, prostrednictvom ktorej sa poskytuju verejné financie z rozpoétu mesta,
prostrednictvom ktorej sa poskytuju verejné financie, za ktoré zodpoveda mesto, alebo
prostrednictvom ktorej sa poskytuji verejné financie v stlade s osobitnym predpisom,

d) inej osobe, ktorej boli poskytnuté verejné financie zrozpotu mesta,  ktorej boli
poskytnuté verejné financie, za ktoré zodpoveda mesto, ktorej boli poskytnuté verejné
financie v stilade s osobitnym predpisom, alebo ktorej boli poskytnuté verejné financie
pravnickou osobou podl'a pismena b) alebo pismena c).

3. FKM sa vykondva na zdklade poverenia primatora mesta. FKM vykondvajt najmenej dvaja
zamestnanci. (toto ustanovenie sa netyka HK mesta, ktory vykonava kontrolu na zaklade
planu kontrolnej €innosti a uzneseni MZ). Poverenie obsahuje ciel' finan¢nej kontroly na
mieste, datum vykonu finan¢nej kontroly, mena a priezviskd poverenych zamestnancov,
datum wcinnosti poverenia (podl'a prilohy ¢. 5 tejto smernice).

4. Z FKM sa vypracovava navrh spravy a sprava. Vzory su v prilohe ¢. 6 a 7 tejto smernice.

5.V pripade zistenia nedostatkov, zodpovedni zamestnanci a primator (resp. povereny veduci
zamestnanec) vypracuji navrh spravy s uvedenim lehoty na predlozenie namietok, ktory zashi
(resp. odovzdaji osobne) povinnej (kontrolovanej) osobe.

6. Po predloZeni ndmietok, zodpovedni zamestnanci vypracuju spravu s vyhodnotenim
pripomienok a ur¢enim lehoty zaslania spravy o splneni opatreni vyplyvajticich z FKM.

7. V pripade zistenia porusenia osobitnych predpisov, zodpovedni zamestnanci navrhna
aj sposob riesenia a odporu¢anie na odstranenie nezakonného stavu.

8. Ak povereni zamestnanci nezistia nedostatky, je z finan¢nej kontroly na mieste vyhotovena
sprava podl'a prilohy ¢. 8 tejto smernice.

9. Na vykon FKM sa vztahuju ustanovenia § 9, § 20, § 21 a § 22 zakona o finanénej kontrole
a audite.

oo L éAVST’
SPOLOCNE A ZAVERECNE USTANOVENIA

CL9

Spolo¢né ustanovenia na vykon finanénej kontroly

1. Na v8etky druhy finan¢nej kontroly, vykonavanymi zamestnancami, prizvanymi osobami
a vedticimi zamestnancami, sa vztahuje povinnost’ oznamenia predpojatosti pri vykone FK,



ato bezodkladne pri zaCati vykonu zakladnej finan¢nej kontroly alebo pred vykonom
administrativnej finan¢nej kontroly a finan¢nej kontroly na mieste.

2. Predpojatost’ sa oznamuje bezodkladne osobne alebo pisomne primatorovi mesta.

3. Na vykon zékladnej finan¢nej kontroly, administrativnej financnej kontroly a finan¢nej
kontroly na mieste sa vztahuje povinnost ml¢anlivosti. Zamestnancov moZe oslobodit’ od
povinnosti ml¢anlivosti primator mesta. Tym nie st dotknuté ustanovenia zdkona ¢. 211/2000
7. z. o slobodnom pristupe k informaciam v zneni neskorsich predpisov.

4. Na vykonanie administrativnej finan¢nej kontroly, financnej kontroly na mieste mdze
mesto prizvat’ prizvanii osobu s jej suhlasom, ak je to odovodnené osobitnou povahou
administrativnej finan¢nej kontroly, finan¢nej kontroly na mieste Pre prizvant osobu platia
d’al$ie ustanovenia § 20, § 21, § 22, § 24 zakona o FK ako aj tejto smernice.

5. Primator mesta ma pravo udelit’ pokutu zamestnancovi mesta alebo prizvanej osobe do
3 000 eur za nesplnenie povinnosti podl'a odseku 3 prvej vety. Udelena pokuta je splatna do
30 kalendarnych dni odo diia pravoplatnosti rozhodnutia o uloZeni pokuty.

ClL 10
Zavereéné ustanovenia

1. Postupy pri finanénej kontrole a finanénom riadeni, ktoré nie st upravené touto smernicou
sa riadia zdkonom ¢&. 357/2015 Z. z. o finan¢nej kontrole a audite a o zmene a doplneni
niektorych zakonov.

2. Prilohy tejto smernice tvoria jej sucast’.

3. Touto Smernicou sa rusi Smernica & 1/2013 zo dna30. 4. 2013 na zabezpeCenie
vykonavania finan¢nej kontroly v posobnosti Mesta SpiSska Stara Ves.

4. Smernica je Gcinna od 1. marca 2016

V Spisskej Starej Vsi 24. februara 2016 /,

Ing. Jozef Harjabin

primator mesta
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) Priloha ¢. 1
1. VZORY ZAKIADNEJ FK

ZAKLADNA FINANCNA KONTROLA
vykonana v zmysle § 7 zakona NR SR ¢. 357/2015 Z.z.

prijem/ poskytnutie alebo pouzitie / pravny ukon/ iny ikon majetkovej povahy*

finan¢na operacia a jej Cast’ je — nie je* v sulade s

a) rozpo¢tom mesta na prislusny rozpoctovy rok,

b) osobitnymi predpismi alebo medzinarodnymi zmluvami,
¢) zmluvami uzatvorenymi mestom,
d) rozhodnutiami mesta,

e) vnutornymi predpismi mesta,

f) inymi podmienkami poskytnutia verejnych financii.
Vyjadrenie o vykonani zakladnej finan¢nej kontroly
je - nie je* mozné finan¢nu operaciu alebo jej ¢ast’ vykonat’,
je - nie je* mozné v nej pokracovat’

je - nie je* mozné vymahat’ poskytnuté plnenie, ak sa finan¢na operacia alebo jej Cast’ uz
vykonala

Datum vykonania zakladnej finan¢nej kontroly

Meno a priezvisko, .........ccoeueeennee. podpis,...cceeeiiiiiene vecne prislusného zamestnanca mesta

Meno a priezvisko.......cccoceeevueenne. podpis......cooiieiinne primatora alebo nim povereného
vediceho zamestnanca

* hodiace sa zakrizkujte

11



Priloha ¢. 2

II. VZORY ADMINISTRATIVNEJ FK

VZORY v pripade zistenia nedostatkov

(oznacenie organu verejnej spravy, ktory vykonal administrativau FK)

NAVRH SPRAVY
Z ADMINISTRATIVNEJ FINANCNEJ KONTROLY

podla § 8 zakona &. 357/2015 Z. z. o finan¢nej kontrole a audite a o zmene a doplneni niektorych
zakonov

Menda, priezviskd a podpisy zamestnancov opravnenej osoby (a prizvanej osoby), ktori vykonali AFK

AFK. DOLA. VYKORARA W ... cxrern ss wmmmnmssmmmmmsseman s smasobmsicsnsiioms s 54688535 5488k A 45755 7 S SN SN A SN A

(oznacenie povinnej osoby)

Rl A K e et e e e e e e aeaees

(podla ¢l. 3 smernice)

Vyjadrenia o sulade finanénej operacie alebo jej cCasti so skuto¢nostami uvedenymi
o5 an (o BT T O ——————
Finan¢na operacia a jej Cast’ je —nie je* v sulade s
a) rozpoétom mesta na prislusny rozpoctovy rok
b) osobitnymi predpismi alebo medzinarodnymi zmluvami .....................
¢) zmluvami uzatvorenymi MeEStOML......cccuevveeueerueerueerieeineenieesreeseeenereeneas
d) rozhodnutiami MESTA........cccoeriiiiiiiiiiiie e
e) vnutornymi predpiSmi MESTA.......occuveeviviiiiiieiiiiiie i
f) inymi podmienkami poskytnutia verejnych financii.
je - nie je* mozné finan¢n operaciu alebo jej Cast’ vykonat’
je - nie je* mozné v nej pokracovat’
je - nie je* mozné vymahat’ poskytnuté plnenie, ak sa fin. operacia alebo jej ¢ast’ uz vykonala

Opis zistenych nedostatkov, oznacenie konkrétnych ustanoveni, ktoré boli porusené spolu
s navrhmi odporu¢ani alebo opatreni na napravu zistenych nedostatkov a na odstranenie pricin
ich vzniku:




Datum vyhotovenia navrhu spré'ivy:
Lehota na podanie namietok

-k zistenym nedostatkom, navrhnutym odporti¢aniam alebo opatreniam

- ak lehote na predlozenie pisomného zoznamu splnenych opatreni prijatych na napravu
zistenych nedostatkov a na odstranenie pricin ich vzniku

Lehota na predloZenie pisomného zoznamu splnenych opatreni prijatych na napravu zistenych
nedostatkov a na odstranenie pricin ich vzniku

Datum zaslania/ prevzatia navrhu spravy :

Meno, priezvisko a podpis primatora, alebo povereného zamestnanca povinnej osoby,
tktarej bola vikonatl AFK ..osmussmmosmmassamsmsimmssse (ak bola predloZena osobne)

POZNAMKA:

Navrh ciastkovej spravy alebo ndvrh spravy sa povazuje za doruceny, aj ak ho povinnd osoba
odmietne prevziat, a to dnom odmietnutia jej prevzatia. Ak ndavrh spravy alebo navrh
Cliastkovej sprdvy nemozno dorucit na znamu adresu povinnej osoby, tieto navrhy sa povaZuju
za dorucené uplynutim troch dni od ich nevspesného dorucenia povinnej osobe.
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Priloha ¢. 3

(oznacenie orgdnu verejnej spravy, ktory vykonal administrativnu FK)

SPRAVA
Z. ADMINISTRATIVNEJ FINANCNEJ KONTROLY

podla § 8 zékona ¢&. 357/2015 Z. z. o finanénej kontrole a audite a o zmene a doplneni niektorych
zakonov

Mena, priezviska a podpisy zamestnancov opravnenej osoby (a prizvanej osoby), ktori vykonali AFK

AFK BOLa VYIKOIEITA W v0n 0w sssossrnsimsi s s s w0665 00 sissn H S5 iy s Vs 55 e S EEA AT S SO o OB o Y™

(oznacenie povinnej osoby)

I A K o oo e e e e eeeeeee e e et ———eaaaaeeeeaeereran e aeeasanneaeaans

(podla ¢l. 3 smernice)

Datum dorudenia navrhu spravy na oboznamenie povinnej 0Sobe: ...........cccovvviiiiiiiiiininn,

Informéciu o tom, ¢ povinna osoba podala namietky k zistenym nedostatkom, navrhnutym
odporti¢aniam, opatreniam alebo k lehote na predloZenie pisomného zoznamu splnenych
opatreni prijatych na ndpravu zistenych nedostatkov a na odstranenie priCin ich vzniku
uvedenych v navrhu spravy a spdsob vysporiadania tychto namietok:

Opis zistenych nedostatkov a pri poruseni osobitnych predpisov, ktoré boli poruSené spolu
s odpori¢aniami alebo opatreniami navrhnutymi na ndpravu zistenych nedostatkov a na
odstranenie pri¢in ich vzniku so zohl'adnenim opodstatnenosti podanych namietok,
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Lehota na predlozenie pisomného zoznamu splnenych opatreni prijatych na napravu zistenych

Datum vyhotovenia Spravy: ........cccoceevieeireecieeieceie e

Datum odoslania spravy povinnej osobe /prevzatia SPravy: .........cccceceevveriveervievuennenns

Meno, priezvisko a podpis Statutara, alebo povereného zamestnanca povinnej osoby, u ktorej
bola vykonand AFK .........ccccoiiiiiiiiiie e, (ak bola predlozena osobne)

POZNAMKA:

Administrativna financnd kontrola je skoncend dnom zaslania sprdvy povinnej osobe.

Zaslanim ciastkovej spravy je skoncend td cast administrativnej financnej kontroly, ktorej sa
Ciastkova sprava tyka.

Ak su po skonceni administrativnej financnej kontroly zistené chyby v pisani, pocitani alebo
iné zrejmé nespravnosti, ciastkovd sprava alebo sprava sa opravi a cast' Ciastkovej spravy
alebo spravy, ktorej sa oprava tyka, sa zasle povinnej osobe a vSetkym, ktorym bola povodna
Ciastkovd sprdva alebo sprava zaslana.
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Priloha ¢.4

VZOR ak nie su zistené nedostatky

(oznacenie orgdnu verejnej spravy, ktory vykonal administrativau FK)

SPRAVA
Z ADMINISTRATIVNEJ FINANCNEJ KONTROLY

podla § 8 zdkona &. 357/2015 Z. z. o finan¢nej kontrole a audite a o zmene a doplneni niektorych
zakonov

Mend, priezviskd a podpisy zamestnancov oprdavnenej osoby (a prizvanej osoby), ktori vykonali AFK

AFK bola vykonana v

(oznacenie povinnej osoby)

CLEL AFK ... e cwoscemnmsmnnnsomamesmmss s sossnssnmasonsmomsnnnnnnsss sommans e iosais st it is HHas75 e

(podla ¢l. 3 smernice)

Vyjadrenia o sulade finanénej operacie alebo jej cCasti so skutocnostami uvedenymi
v smernici €l. 6 0ds: 3 ..o
Finan¢na operacia a jej ¢ast’ je —nie je* v sulade s
g) rozpoftom mesta na prislusny rozpoctovy rok
h) osobitnymi predpismi alebo medzinarodnymi zmluvami .....................
i) zmlitvaini uzatvorenymil MERIOM wausauwossamusimmss s misamsss
1) COZOA IR, FOUBBIR.....ooo oo oo i 55550504 A SRS AT 08
k) vnatornymi predpiSmi MESTa.......c.ccuevviriiiieiiiniiiiiiiiiiieic e
) inymi podmienkami poskytnutia verejnych financii.
je - nie je* mozZné finanént operaciu alebo jej ¢ast’ vykonat’
je - nie je* mozné v nej pokracovat’
je - nie je* mozné vymahat’ poskytnuté plnenie, ak sa fin. operacia alebo jej €ast’ uz vykonala

Datum vyhotovenia spravy:

Détum odoslania spravy povinnej osobe:

Meno, priezvisko a podpis Statutara, alebo povereného zamestnanca povinnej osoby, u ktorej
bola vykonanad AFK ... (ak bola predlozena osobne)
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Priloha ¢. 5

III. VZORY FK NA MIESTE

Prinboy scainaasmnansssvnsnasiniman T TT—————
alebo nim pisomne splnomocneny veduci Zamestnanec MeSIA ...uweueeseesssssssssnssassnesasssassanes
POVERENIE

na vykon kontroly na mieste
na ziklade § 9 ods. 3 ziakona ¢&. 357/2015 Z. z. o finan¢nej kontrole, auditu a doplneni
niektorych zakonov

Poverujem zamestnancov :

.............................................................................................

(meno, priezvisko a pracovna pozicia)
Vykonanim kontroly na mieste, a to:

Ciel kontroly:

Povinna osoba:

.......................................................

Meno, priezvisko a podpis primatora mesta
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Priloha é. 6

VZORY v pripade zistenia nedostatkov

(oznacenie organu verejnej spravy, ktory vykonal FK na mieste)

NAVRH SPRAVY
Z FINANCNEJ KONTROLY NA MIESTE

podla § 9 zakona ¢. 357/2015 Z. z. o financ¢nej kontrole a audite a o zmene a doplneni niektorych
zakonov

Mena, priezviska a podpisy zamestnancov opravnenej osoby (a prizvanej osoby), ktori vykonali FKM

FKM bola vykonana v

(oznacenie povinnej osoby)

I F R M oo e

(podla ¢l. 3 smernice)

Vyjadrenia o sulade financnej operacie alebo jej Casti so skutocnostami uvedenymi
¥ SmEEiet O 6 00E: 3 smmnsommsmmmsommssnmmaiss
Finan¢na operacia a jej Cast’ je —nie je* v stlade s
a) rozpoctom mesta na prislusny rozpoc¢tovy rok
b) osobitnymi predpismi alebo medzinarodnymi zmluvami .....................
¢) zmluvami uzatvorenymi MEStOML......cc.uiruierirerieeriieeteeneeeniee et enieeieesieennnens
d) rozhodNUtiami MESHA...........cveiiieeieiieiieieeieeie et
g Tohivenyol predplEm] TR e R
f) inymi podmienkami poskytnutia verejnych financii.
je - nie je* mozné finan¢n operaciu alebo jej ¢ast’ vykonat
je - nie je* mozné v nej pokraovat
je - nie je* mozné vymahat’ poskytnuté plnenie, ak sa fin. operacia alebo jej cast’ uz vykonala

Opis zistenych nedostatkov, oznacenie konkrétnych ustanoveni, ktoré boli porusené spolu

s navrhmi odporucani alebo opatreni na napravu zistenych nedostatkov a na odstranenie pric¢in
ich vzniku:



Datum vyhotovenia navrhu spravy:

Lehota na podanie namietok
-k zistenym nedostatkom, navrhnutym odporuc¢aniam alebo opatreniam

- ak lehote na predlozenie pisomného zoznamu splnenych opatreni prijatych na napravu
zistenych nedostatkov a na odstranenie pri€in ich vzniku ...

Lehota na predloZenie pisomného zoznamu splnenych opatreni prijatych na ndpravu zistenych
nedostatkov a na odstranenie pri¢in ich vzniku L

Datum zaslania/ prevzatia navrhu spravy: L

Meno, priezvisko a podpis $tatutara, alebo povereného zamestnanca povinnej osoby, u ktorej
bola vykonand FKM ........cccocviiiiiniiiiniiiinicicnece (ak bola predloZena osobne)

POZNAMKA:

Navrh ciastkovej spravy alebo ndavrh spravy sa povazuje za doruceny, aj ak ho povinna osoba
odmietne prevziat, a to dnom odmietnutia jej prevzatia. Ak navrh spravy alebo ndvrh
Cliastkovej sprdvy nemozno dorucit na znamu adresu povinnej osoby, tieto navrhy sa povaZuju
za dorucené uplynutim troch dni od ich neuspesného dorucenia povinnej osobe.
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Priloha &. 7

(oznacenie organu verejnej spravy, ktory vykonal FK na mieste)

SPRAVA
Z. FINANCNEJ KONTROLY NA MIESTE

podla § 9 zakona ¢. 357/2015 Z. z. o finan¢nej kontrole a audite a o zmene a doplneni niektorych
zakonov

Mend, priezviska a podpisy zamestnancov opravnenej osoby (a prizvanej osoby), ktori vykonali FKM

FKIM DOIa VYKONANEA V..oiiiiiiiiiiiiiiie ettt ettt ettt st este st e s e st e e e e esb e e bt e eneeeanees

(oznacenie povinnej osoby)

CRBY BICIMY i, 550555 S 55 56565 SRS 5 K S S A S A 5

(podla cl. 3 smernice)
Datum dorucenia navrhu spravy na oboznamenie povinnej 0SODE: ........cccevveereeiiiieiieeniieneeennn

Informéaciu o tom, ¢i povinna osoba podala namietky k zistenym nedostatkom, navrhnutym
odporucaniam, opatreniam alebo k lehote na predlozenie pisomného zoznamu splnenych
opatreni prijatych na napravu zistenych nedostatkov a na odstranenie pricin ich vzniku
uvedenych v navrhu spravy a sposob vysporiadania tychto namietok:

Opis zistenych nedostatkov a pri poruseni osobitnych predpisov, ktoré boli porusené spolu
s odporucaniami alebo opatreniami navrhnutymi na ndpravu zistenych nedostatkov a na
odstranenie pricin ich vzniku so zohl'adnenim opodstatnenosti podanych namietok,
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.......................................................................................................................................................

Datum vyhotovenia Spravy: .........coeeeeevereeieeneneenieseennenns

Datum odoslania spravy povinnej osobe /prevzatia SPravy: .........ccccecceevieveiiiieiiennns

Meno, priezvisko a podpis Statutara, alebo povereného zamestnanca povinnej osoby, u ktorej
LTI RS oy i O 1, T S ——— (ak bola predloZena osobne)

POZNAMKA:

Financna kontrola na mieste je skoncend diom zaslania spravy povinnej osobe. Zaslanim
Ciastkovej spravy je skoncend td cast’ financnej kontroly na mieste, ktorej sa ciastkova sprdva

r

tyka.

Ak sui po skonceni financnej kontroly na mieste zistené chyby v pisani, pocitani alebo iné
zrejmé nesprdavnosti, ciastkovd sprava alebo sprava sa opravi a cast’ ciastkovej spravy alebo
spravy, ktorej sa oprava tyka, sa zasle povinnej osobe a vsetkym, ktorym bola povodna
¢iastkova sprava alebo sprava zasland.
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Priloha ¢. 8

VZOR ak nie su zistené nedostatky

(oznacenie orgdnu verejnej spravy, ktory vykonal FK na mieste)

SPRAVA
Z FINANCNEJ KONTROLY NA MIESTE

podla § 8 zédkona &. 357/2015 Z. z. o finanénej kontrole a audite a o zmene a doplneni niektorych
zakonov

Mena, priezviska a podpisy zamestnancov oprdavnenej osoby (a prizvanej osoby), ktori vykonali FKM

FKM bola vykonana v

(oznacenie povinnej osoby)

CHEY BRI ...oconverenmansrsssmssmmsan s sssssss s s smms o sssmsmns s o osiosios siomlosds i €60 55085418 55548155005 505 50 448 AR a S S

(podla ¢l. 3 smernice)

Datum vyhotovenia spravy:

Vyjadrenia o sulade finan¢nej operacie alebo jej Casti so skutocnostami uvedenymi
v smernici €. 6 0ds. 3 ..o
Finan¢na operacia a jej ¢ast’ je —nie je* v sulade s
a) rozpoltom mesta na prislusny rozpoctovy rok
b) osobitnymi predpismi alebo medzinarodnymi zmluvami .....................
¢) zmluvami uzatvorenymi mestom
d) rozhodnutiami MESA ......cccecviiiiiiiiiiiiiiicic et
¢) wlitornyei Predpistil MBS cwmsmimssmramsasmimmemms oo o
f) inymi podmienkami poskytnutia verejnych financii.
je - nie je* mozné finanénu operaciu alebo jej cast’ vykonat’
je - nie je* mozné v nej pokracovat’
je - nie je* mozné vymahat poskytnuté plnenie, ak sa fin. operacia alebo jej Cast’ uz vykonala

Détiim odoslania Spravy povinnej 0S0be: ....csessmsmmmmumessmmsses

Meno, priezvisko a podpis $tatutara, alebo povereného zamestnanca povinnej osoby, u ktorej
7 4 o G o 0. O —————— (ak bola predlozena osobne)
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Priloha ¢. 9

Zaznam o oboznameni zamestnancov Mesta SpiSska Stara Ves

so smernicou o postupe vykonavania financnej kontroly
v posobnosti Mesta Spisska Stara Ves

Datum Meno a priezvisko zamestnanca Podpis
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